附件1
	XX（单位）出入人员信息登记表
（行人、自行车、电动车出行适用）

	填报联系人及电话：                        审批人：                  2020年  月     日

	填报单位
	人员编号
	姓名
	证件号码（身份证号码需符合标准）
	相片名称
	手机号码
	申请事由
	如非本校职工，需填报本校职工姓名、联系方式及与其的关系
	备注

	XXX
	1
	王零零
	330102199003076074
	1+王零零.jpg
	
	
	
	

	XXX
	2
	王零一
	33010219900307073X
	2+王零一.jpg
	
	
	
	

	XXX
	3
	王零二
	330102199003076832
	3+王零二.jpg
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：
1.住丽园小区人员，需在备注中特别说明，并集中排序。
2.身份证号必须严格按标准格式填入，字与字之间不能有任何符号。

附件2
	XXX(单位）出入人员信息登记表
（汽车出行适用）

	填报联系人及电话：                        审批人：                  2020年  月  日

	填报单位
	人员编号
	姓名
	证件号码（身份证号码需符合标准）
	汽车车牌号
	照片名称
	手机号码
	申请事由
	如非本校职工，需填报本校职工姓名、联系方式及与其的关系
	备注

	XXX
	1
	王零零
	330102199003076074
	桂A12345
	1+王零零.jpg
	
	
	
	

	XXX
	2
	王零一
	33010219900307073X
	桂A12346
	2+王零一.jpg
	
	
	
	

	XXX
	3
	王零二
	330102199003076832
	桂A12347
	3+王零二.jpg
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：
1.住丽园小区人员，需在备注中特别说明，并集中排序。
2.身份证号、车牌号必须严格按标准格式填入，字与字之间不能有任何符号。

附件3
临时出入申请表（1）
	姓名
	
	性别
	
	学院/单位
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	出校原因
	

	出校时间
	

	出校方式（步行/自行车电车/机动车）
	
	车牌号码
	

	如非本校职工，需填报本校职工姓名、联系方式及与其的关系
	

	单位意见：
情况是否属实？　　是□    否□
是否同意放行？    是 □   否□
签名（单位盖章）：
年    月    日


备注：此表一式两份，（１）为出校凭证，（２）为入校凭证，按照“一人一表，专人专表”使用，且当日有效。（3）住丽园小区人员需在特别说明。
-------------------------------------
临时出入申请表（2）
	姓名
	
	性别
	
	学院/单位
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	出校原因
	

	入校时间
	

	入校方式（步行/自行车/电车/机动车）
	
	车牌号码
	

	如非本校职工，需填报本校职工姓名、联系方式及与其的关系
	

	单位意见：
情况是否属实？　　是□    否□
是否同意放行？    是 □   否□
签名（单位盖章）：
年    月    日


备注：此表一式两份，（１）为出校凭证，（２）为入校凭证，按照“一人一表，专人专表”使用，且当日有效。（3）住丽园小区人员需在特别说明。

附件4
证  明
（模板）
     兹有XXX，性别：X，身份证号码：XXX，住在广西大学XX（东/西）校园X区X栋X号房,联系电话为：是我……（单位名称）员工，从2020年……月……日春节假满到单位正常上班。上班时间为：星期……至星期……,时间：上午（X点到X点）；下午（X点到X点）。
特此证明。
                            XXX单位（盖章）
                            XX年XX月XX日

附件5
出入人员照片模板
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